ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA DE VEREADORES DE NOVA SANTA RITA
Rua Dr. Lourengo Zaccaro, 1310 — Centro — CEP. 92480.000
Fone: (051) 3479.1444 — 3479.1149/e-mail: secretaria@cmnovasantarita.rs.gov.br

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 29/2026

TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICOES POR
DISPENSA DE LICITACAO

1. OBJETO

O objeto da presente dispensa de licitagdo € a aquisi¢do de material de expediente (sete
carimbos automaticos/auto entintados de tamanhos variados) para a CAdmara de Verea-
dores de Nova Santa Rita, conforme descri¢do detalhada do Estudo Técnico Preliminar,

Anexo I.

1.2 PREVISAO ORCAMENTARIA

1.2.1. Para o fim do disposto no art. 16, I, da Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio
de 2000 e para efeito da realizagdo da aquisi¢@o, a despesa decorrente do processo tem
adequacdo orcamentdria e financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual —
PPA, com a Lei de Diretrizes Or¢amentaria — LDO e Lei Or¢amentéaria Anual - LOA,
sendo constatada a existéncia de dotagdo orcamentaria para o exercicio de 2026, con-

forme abaixo discriminado:

Dotagdo orgamentéria: 333903 — MATERIAL DE CONSUMO
Elemento: 333903016 — MATERIAL DE EXPEDIENTE
2. DA CONTRATACAO

De acordo com o art. 75, inciso II, da Lei n. 14.133/21, a formaliza¢do da contratacgo

do servigo deve ser realizada nos termos do art.95, da Lei Federal n. 14.1333/21.

3. JUSTIFICATIVA

A presente compra se faz necessaria devido a situag@o precaria que se encontram os
carimbos utilizados na Secretaria, que fazem parte da rotina da CAdmara de Vereadores

para recebimento e publicagdo de documentos, por exemplo.

4. DAS PROPOSTAS

4.1. O critério de julgamento das propostas € o menor prego.

4.2. Aplica-se a esta dispensa de licitagdo os beneficios constantes dos arts. 42 a 49 da
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Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, devendo constar na proposta
que se trata de microempresa ou empresa de pequeno porte.

4.2.1. A ndo identificagdo da empresa como sendo microempresa ou empresa de
pequeno porte importa em renuncia aos beneficios legais.

4.3. As propostas deverao ser enviadas ao e-mail
pregoeira@cmnovasantarita.rs.gov.br, dentro do prazo constante do Aviso de
Dispensa, cujas propostas serdo convertidas em eletronicas.

4.3.1. O recebimento das propostas por e-mail sera confirmado por e-mail.

4.3.2. Cabe a empresa entrar em contato com o 6rgéo contratante no caso de néo receber
a confirmacdo do recebimento, até 1 (uma) hora apds o envio.

4.4. As certiddes negativas e os demais documentos com o fim de demonstrar a
regularidade fiscal, social e trabalhista da empresa, serdo exigidas somente da empresa
vencedora.

4.5. Os demais atos referentes a este procedimento serdo publicados no Site Oficial
(https://novasantarita.rs.leg.br).

4.6. Ndo serdo aceitas propostas cujos valores sejam superiores & mediana realizada que
foram confirmados como compativeis na pesquisa de pre¢os, sendo o valor total
maximo estimado a R$566,00 (quinhentos e sessenta ¢ seis reais) conforme descrito no
Estudo Técnico Preliminar, Anexo I deste Termo de Referéncia.

4.7. Ficam estabelecidas as seguintes datas:

4.7.1. Publicacdo em 05 de maio de 2026;

4.7.2. Envio das propostas das 8h do dia 06 de maio até as 11h do dia 11 de maio de
2026;

4.7.3. Abertura das propostas as 11h10min do dia 11 de maio de 2026.

5. DO LOCAL E CONDICOES DE FORNECIMENTO

Os materiais deverdo ser entregues em até 7 dias tUteis apos a confirmagio pela CAmara
de Vereadores através do envio da ordem de compra, na Sede do Poder Legislativo Mu-
nicipal, cito Rua Dr. Lourengo Zaccaro, 1310, Centro, Nova Santa Rita/RS, em uma
Unica vez, dentro do horario de funcionamento, combinado o horario com o responséavel

pela fiscalizagdo.
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6. CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

Os materiais serdo recebidos:

a) definitivamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

b) os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em desa-

cordo com o solicitado.

7. FORMA DE PAGAMENTO

7.1. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando o nimero
da conta corrente, agéncia e banco, que serd atestada pelo profissional expressamente
designado.

7.2. O pagamento serd efetuado até 15 (quinze) dias ap6s o cumprimento dos subitens
anteriores.

7.3. No caso de incorre¢do nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura,
serdo devolvidos 8 CONTRATADA para as corregdes necessarias, ndo respondendo a
CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de atraso na liquidacdo dos pa-
gamentos correspondentes, quando este se der por culpa da CONTRATADA.

7.4 A liberagdo do pagamento ficard condicionada a verificagcdo da situacdo da CON-
TRATADA em relagdo as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas, cujo resul-

tado sera impresso e juntado aos autos do processo.

8. DAS OBRIGACOES
8.1 DA CONTRATADA
8.1.1. Fornecer os materiais e executar os servi¢os nas condi¢des estipuladas, no prazo e

local indicados no contrato em estrita observancia das especifica¢des do Estudo Técnico
Preliminar e deste Termo de Referéncia.

8.1.2 Apresentar os documentos exigidos nos Anexos.

8.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servicos e dos materiais
fornecidos;

8.1.4.0 dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério da Admi-
nistracdo, substituir, corrigir ou reparar, as suas expensas os materiais/servi¢os com ava-

rias ou defeitos, ou que nfo atendam as exigéncias previstas no projeto e na proposta;
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8.1.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao obje-
to da presente aquisi¢do;

8.1.6 Comunicar a Administragdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data combinada para a entrega dos materiais e dos servigos, os motivos que impossibili-
tem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéio; e

8.1.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, quaisquer

outras que incidam ou venham a incidir na execugéo dos servigos.

9.2 DA CONTRATANTE

9.2.1. Receber provisoriamente os materiais e servigos, disponibilizando local, data e
horério; '

9.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais e servi-
cos fornecidos com as especificagdes constantes neste Termo do Referéncia; e

9.2.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

10. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS
Aplica-se o previsto na Lei 14.133/2021, de 1° de abril de 2021.

11. DOS ANEXOS

Fazem parte deste Termo de Referéncia os Anexos I (ETP), II (Documentagio

Habilitacdo).

Nova Santa Rita, 04 de maio de 2026.

merson José Gi
President
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ANEXO I - ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
PARA AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

PROCESSO ADMINISTRATIVO 29/2026

1 - DEFINICAO E ESPECIFICACAO DAS NECESSIDADES E REQUISITOS

A presente compra se faz necessaria devido a situagdo precdria que se encontram 0S
carimbos utilizados na Secretaria, que fazem parte da rotina da Camara de Vereadores
para recebimento e publicagdo de documentos, por exemplo. Optou-se por realizar a
compra através de uma dispensa de licitagdo, devido ao baixo custo do material
solicitado.

2 — ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE

Para o registro do quantitativo analisou-se o estado dos carimbos existentes, precisando
substituir os que se encontram em pior estado, que apresentaram falhas no
funcionamento.

Descri¢cao dos tamanhos e modelos:

N° Objeto Quantidade

Carimbo automatico/ auto entintado, tamanho
aproximado 6,17cm x 2,54cm:

CAMARA DE VEREADORES DE NOVA SANTA RITA 1 unidade
PROTOCOLO GERAL

N°: / FL.
Entrada: / /
Hora:

Carimbo automatico/ auto entintado, tamanho

aproximado 4cm x 1,6cm: )
2 1 unidade

CAMARA DE VEREADORES
DE NOVA SANTA RITA

FL.

Carimbo automatico/ auto entintado, tamanho 1 unidade
aproximado 6,5cm x 1,6cm:

CAMARA DE VEREADORES DE NOVA SANTA RITA

RECEBIDO EM: / /
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Carimbo automatico/ auto entintado, tamanho

aproximado 7,6cm x 3,5cm:
4 1 unidade

CAMARA DE VEREADORES DE NOVA SANTA RITA

RECEBIDO/CONFERIDO

EM: / /

Carimbo automatico/ auto entintado, tamanho

aproximado 7,6cm x 3cm:
5 1 unidade

CAMARA DE VEREADORES DE NOVA SANTA RITA

PUBLICADO NO MURAL

EM: / /

Carimbo automatico/ auto entintado, tamanho

aproximado7,6cm x 2,5cm: ‘
6 - 1 unidade
CAMARA DE VEREADORES DE NOVA SANTA RITA

REGISTRA-SE E PUBLICA-SE EM:
/ /

Carimbo automatico/ auto entintado, tamanho

aproximado7,6cm x 2,54cm:
7 1 unidade

CAMARA DE VEREADORES DE NOVA SANTA RITA

PRESIDENTE
CNPJ: 94.309.309/0001-01

e Obs: os tamanhos acima ndo sdo reais.

3 - ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL DA COMPRA

Para aquisi¢do dos sete carimbos mencionados acima estima-se que o gasto ndo sera
superior a R$ 566,00(quinhentos e sessenta e seis reais), levando em consideragéo as
especifica¢des dos produtos descritos e valores de mercado (em anexo).

4 - DOTACAO ORCAMENTARIA
Dotag@o orcamentaria: 333903 — MATERIAL DE CONSUMO

Elemento: 333903016 — MATERIAL DE EXPEDIENTE
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5 - DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Declara viavel esta compra.

Nova Santa Rita, 28 de abril de 2026.

CAMARA DE YERFADORES
DE NCVA SANTARITA
ék‘ Diretor Geral
éfgm astro

Diretor

s
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ANEXO II

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

1.1 prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

1.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil ¢ da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

1.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

1.5 prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.6 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a
apresentagdo de declarag@o da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.



