ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA DE VEREADORES DE NOVA SANT RITA
Rua Dr. Lourengo Zaccaro, 1310 — Centro — CEP, 92480.000
Fone: (051) 3479.1444 — 3479.1149/e-mail: secretaria@cmnovasantarita.rs.qov.br

TERMO DE REFERENCIA
PARA TREINAMENTO IN COMPANY POR
DISPENSA ELETRONICA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 22/2026

1. OBJETO

O objeto da presente dispensa de licitagdo é realizagdo de treinamento “in company”,
com tema: PREGAO ELETRONICO DE SERVICOS CONTINUCS COM DEDI-
CACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA NA NOVA LEI DE LICITACOES a
realizar-se na Sede da Camara de Vereadores de Nova Santa Rita, conforme descric¢io

detalhada do Estudo Técnico Preliminar, Anexo 1.

1.2 PREVISAO ORCAMENTARIA

1.2.1. Para o fim do disposto no art. 16, II, da Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio
de 2000 e para efeito da realizagdo da contrata¢do, a despesa decorrente do processo
tem adequacdo or¢amentdria e financeira anual e compatibilidade com o Plano Pluria-
nual — PPA, com a Lei de Diretrizes Or¢amentaria — LDO e Lei Orcamentaria Anual -
LOA, sendo constatada a existéncia de dota¢do orgamentéria para o exercicio de 2026,
conforme abaixo discriminado:

MANUTENCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS

33903900 — Outros servigos de terceiros — pessoa juridica

2. DA CONTRATACAO

De acordo com o art. 75, inciso II, da Lei n. 14.133/21, a formalizacio da contratagéo

do servigo deve ser realizada nos termos do art.95, da Lei Federal n. 14.1333/21.

3. JUSTIFICATIVA

Necessidade de treinamento para Pregéo, tendo em vista que o Legislativo precisa con-
tratar através de licitagdo servicos com dedicagio exclusiva de mdo de obra, iniciando
com o0s servigos continuos, presenciais e padronizados de limpeza e conservacdo. Com o

inicio da etapa da obra da nova Sede a gestdo atual preocupa-se com a reorganizaco
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dos servigos, buscando preparar os servidores para futuras licitagdes, conforme plane-

jamento e previsibilidade.

4. DAS PROPOSTAS
4.1. O critério de julgamento das propostas ¢ o menor preco.

4.2. Aplica-se a esta dispensa de licitagdo os beneficios constantes dos arts. 42 a 49 da
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, devendo constar na proposta
que se trata de microempresa ou empresa de pequeno porte.

4.2.1. A ndo identificagdo da empresa como sendo microempresa ou empresa de
pequeno porte importa em rendncia aos beneficios legais.

4.3. As propostas deverdo ser enviadas ao e-mail
pregoeira@cmnovasantarita.rs.gov.br, dentro do prazo constantc do Aviso de
Dispensa, cujas propostas serdo convertidas em eletronicas.

4.3.1. O recebimento das propostas por e-mail sera confirmado por e-mail.

4.3.2. Cabe a empresa entrar em contato com o 6rgfo contratante no caso de nio receber
a confirmacao do recebimento, até 1 (uma) hora apos o envio.

4.4. As certiddes negativas e os demais documentos com o fim ce demonstrar a
regularidade fiscal, social e trabalhista da empresa, serfio exigidas somente da empresa
vencedora.

4.5. Os demais atos referentes a este procedimento serfio publicados no Site Oficial
(https://novasantarita.rs.leg.br).

4.6. Nao serdo aceitas propostas cujos valores sejam superiores & medizna realizada que
foram confirmados como compativeis na pesquisa de pregos, com valor unitario de R$
13.680,00. (treze mil seiscentos e oitenta reais).

4.7. Ficam estabelecidas as seguintes datas:

4.7.1. Publicacio em 06 de abril de 2026;

4.7.2. Envio das propostas das 8h do dia 07 de abril até as 08h do cia 10 de abril de
2026;

4.7.3. Abertura das propostas as 08h30min do dia 10 de abril de 2026.

5.DO LOCAL E CONDICOES DE FORNECIMENTO
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O treinamento realizar-se-4 na Sede do Poder Legislativo, cito Rua Dr. _ouren¢o Zacca-
ro, 1310, Centro, Nova Santa Rita/RS, em até 2 dias, perfazendo o minimo de 8h/aula,
dentro do horario de funcionamento, combinado o horario com o gestor do contrato.

Devera ser fornecida apostila e canetas aos participantes.

6. CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

Os servigos e/ou bens serdo recebidos:

a) definitivamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizac¢do, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

b) os materiais poderfo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em desa-

cordo com o solicitado.

7. FORMA DE PAGAMENTO

7.1. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando o niimero
da conta corrente, agéncia e banco, que serd atestada pelo profissior | expressamente
designado.

7.2. O pagamento sera efetuado até 15 (quinze) dias ap6s o cumprimento dos subitens
anteriores.

7.3. No caso de incorre¢do nos documentos apresentados, inclusive na rota fiscal/fatura,
sergo devolvidos a CONTRATADA para as corre¢des necessarias, nao respondendo a
CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de atraso na licuidag¢do dos pa-
gamentos correspondentes, quando este se der por culpa da CONTRATADA.

7.4 A liberagdo do pagamento ficard condicionada a verificagdo da situa¢do da CON-
TRATADA em relacdo as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo -exigidas, cujo resul-

tado sera impresso e juntado aos autos do processo.

8. DAS OBRIGACOES
8.1 DA CONTRATADA
8.1.1. Realizar o treinamento nas condi¢des estipuladas, no prazo e local indicados no

contrato em estrita observancia das especifica¢des do Estudo Técnico Preliminar e deste
Termo de Referéncia.

8.1.2 Apresentar os documentos exigidos nos Anexos.
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8.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servigos e dos materiais
fornecidos;

8.1.4.0 dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da Admi-
nistragfio, substituir, corrigir ou reparar, as suas expensas 0s Servigos com que nio aten-
dam as exigéncias previstas no projeto e na proposta;

8.1.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragfo, inerentes ao obje-
to da presente aquisi¢o;

8.1.6 Comunicar a Administra¢io no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data combinada para realizagdo do treinamento, os motivos que impossibilitem o cum-
primento do prazo previsto, com a devida comprovacgdo; e

8.1.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos ftributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, quaisquer

outras que incidam ou venham a incidir na execugéo dos servigos.

9.2 DA CONTRATANTE

9.2.1. Receber provisoriamente os materiais e servigos, disponibilizardo local, data e
horério;

9.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais e servi-
cos fornecidos com as especificagdes constantes neste Termo do Referéncia; e

9.2.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

10. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS
Aplica-se o previsto na Lei 14.133/2021, de 1° de abril de 2021.

11. DOS ANEXOS
Fazem parte deste Termo de Referéncia os Anexos [ (ETP), II (Documentagdo

Habilitacdo).

Nova Santa Rita, 06 de abril de 2026.

w? nanil)

Emerson Jos&Giacomelli
Presidente
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ANEXO I
ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO 22/2026
DISPENSA DE LICITACOAAO

TREINAMENTO IN COMPANY - TEMA: PREGAO ELETRONICO DE
SERVICOS CONTINUOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE
OBRA NA NOVA LEI DE LICITACOES.

1 - DEFINICAO E ESPECIFICACAO DAS NECESSIDADES E FEQUISITOS

A contratacio € necessaria haja vista a necessidade de revisar os procedimentos
realizados, conforme a Nova Lei de Licitagdes e Contratos. Deverd ser estudada uma
regulamenta¢do / minuta de Resolu¢do de Mesa para a realidade do Legislativo, bem
como a revisio de Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, Planilha de custos e
orcamentos base e a elaboragdo da minuta do Edital para o Pregéo. Realizacdo de
andlise das fases de divulgacdo do edital de licitagdo, de apresentacéo de propostas e
lances, quando for o caso; de julgamento, de habilitagdo, recursal e de homologacio.

Devera ser realizado na Sede da Camara de Vereadores, para at¢ 0 pessoas, com
fornecimento de canetas e apostilas aos participantes.

2 — ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE DE BENS E SERVICOS

A demanda deverd ser atendida em até 2 dias, perfazendo o minimo de ¢h, sendo um
treinamento presencial (in company).

3 — ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL DA CONTRATACAO
Para atender a demanda o custo da contratagdo conforme mediana zpurada é de R$
13.680,00, verificada na certiddo conforme pesquisa no Licitacon do TCERS, na forma

do art. 23, §1°, 1T e §3°, da Lei Federal n® 14.133/2021.
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4 - DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Declaro viavel esta contratacéo.

Nova Santa Rita, 06 de abril de 2025.

Sérgio Miguel Santos de Castro

Diretor Geral
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ANEXO II

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITAC/Z O

1 Habilita¢ao juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢éo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficaré condicionada a
verificacfio da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

1.4 inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da ir licagdo dos seus
administradores;

1.6 decreto de autorizacfio, em se tratando de sociedade empresariz estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junia Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 1971.

1.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidag@o respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:
2.1 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unifio (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5 prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede
‘do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.6 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ow municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagio de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.



