ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA DE VEREADORES DE NOVA SANTA RITA
Rua Dr. Lourengo Zaccaro, 1310 ~ Centro — CEP. 92480.000
Fone: (051) 3479.1444 — 3479.1149/e-mail: secretaria@cmnovasantarita.rs.qov.br

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratagéo de pessoa juridica para gerenciamento de dominio, caixas postais,
provedor, hospedagem de e-mails para até 50 (cinquenta) contas para a
Camara de Vereadores de Nova Santa Rita/RS.

1.1 ESPECIFICAGOES DO SUPORTE TECNICO

1.1.1. O atendimento do suporte técnico referente ao objeto do contrato sera de
no maximo 24 horas da abertura do chamado;

1.1.2. Nos casos emergenciais, em razao da supremacia do interesse publico
frente ao particular, o atendimento devera ser em no maximo 2 horas da aber-
tura do chamado.

1.2 PREVISAO ORGCAMENTARIA

MANUTENCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS:

3339040 — Servigos de tecnologia da informacgao e comunicagéo -PJ

1.3 PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia sera de 12 meses contados da assinatura do contrato,
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2.DA CONTRATACAO

De acordo com o artigo 75, inciso Il, da Lei N° 14.133, de 1° de abril de 2021
pode ser realizada a dispensa de licitacdo para contratos de baixo valor.

3. JUSTIFICATIVA
E imprescindivel a utilizacdo de e-mails nos dias atuais, sendo a ferramenta
mais adequada para se manter uma comunicacao profissional eficiente, deven-

do a Camara oferecer um ambiente individualizado, baseado em ambiente vir-
tual privado para que cada um desempenhe suas atividades.

4. DAS PROPOSTAS

4.1. O critério de julgamento das propostas é o menor preco.
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4.2. Aplica-se a esia dispensa de licitagdo os beneficios consianies dos aris. 42
a 49 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, devendo
constar na proposta que se trata de microempresa ou empresa de pequeno
porte.

4.2.1. A nao identificacdo da empresa como sendo microempresa ou empresa
de pequeno porte importa em renuincia aos beneficios legais.

4.3. As propostas deverédo ser enviadas ao e-mail
pregoeira@cmnovasantarita.rs.gov.br, cujas propostas serdo convertidas em
eletrénicas.

4.3.1. O recebimento das propostas por e-mail sera confirmado por e-mail.
4.3.2. Cabe a empresa entrar em contato com o 6rgdo contratante no caso de
nao receber a confirmacgéo do recebimento, até 1 (uma) hora apoés o envio.

4.4. As certidées negativas e os demais documentos com o fim de demonstrar
a regularidade fiscal, social e trabalhista da empresa, seréo exigidas somente
da empresa vencedora.

4.5. Os demais atos referentes a este procedimento serdo publicados no Site
Oficial (https://www.cmnovasantarita.rs.gov.br).

4.6. Ndo serdo aceitas propostas cujos valores sejam superiores & mediana
realizada constante no orgamento estimado da contratagdo, sendo o valor total
(para os 12 meses) R$4.200,00 (quatro mil e duzentos reais), confirmados
como compativeis na pesquisa de pregos.

4.7. Ficam estabelecidas as seguintes datas:

4.7.1. Publicacéo em 14 de fevereiro de 2024;

4.7.2. Envio das propostas até as 9h do dia 20 de fevereiro de 2024;

4.7.3. Abertura das propostas as 9he10min do dia 20 de fevereiro de 2024.
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5.1. A prestacéo dos servicos sera para a Camara de Vereadores, Rua Dr. Lou-
renco Zaccaro, 1310, Centro, Nova Santa Rita/RS, CEP:92480-000.

6. CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

A verificacdo do objeto contratado se dara:

a) definitivamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagéo,
quando verificado o cumprimento das exigéncias descritas no objeto.

b) poderéo ser rejeitadas, no todo ou em parte, quando estiverem em desacor-
do com o solicitado.

7. FORMA DE PAGAMENTO
7.1. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando o

numero da conta corrente, agéncia e banco, que sera atestada pelo profissional
expressamente designado.
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7.2. O pagamento sera efetuado 10 (dez) dias apos o cumprimenio dos subi-
tens anteriores.

7.3. No caso de incorregao nos documentos apresentados, inclusive na nota
fiscal/fatura, seréo devolvidos a CONTRATADA para as corregbes necessarias,
nao respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de
atraso na liquidagdo dos pagamentos correspondentes, quando este se der por
culpa da CONTRATADA.

7.4 A liberagdo do pagamento ficara condicionada a verificagédo da situacéo da
CONTRATADA em relagéo as condi¢des de habilitagao e qualificagio exigidas,
cujo resultado sera impresso e juntado aos autos do processo.

8. DAS OBRIGACOES

8.1 DA CONTRATADA

8.1.1. Fornecer e executar os servicos nas condigbes estipuladas, no prazo
indicados com estrita observancia das especificacbes do Estudo Técnico Pre-
liminar e Termo de Referéncia;

8.1.2 Apresentar os documentos exigidos nos Anexos;

8.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servigos forne-
cidos;

8.1.4.0 dever previsto no subitem anterior implica na obrigacéo de, a critério da
Administracado, substituir, corrigir ou reparar, as suas expensas os defeitos, ou
critérios que ndo atendam as exigéncias previstas;

8.1.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes
ao objeto da presente contratacéo;

8.1.6. Né&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigaghes assumidas, nem subcontratar qualauer das prestacées a que
esta obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no termo de referéncia; e
8.1.7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal,
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao dos servicos.

8.2 DA CONTRATANTE

8.2.1. Contatar ou receber a equipe da empresa contratada para inicio da pres-
tacdo dos servigos, disponibilizando todas as informagbes necessarias para a
boa execucao dos servicos;

8.2.2. Verificar minuciosamente o funcionamento dos servigos fornecidos, ob-
servando as especificagbes constantes neste Termo do Referéncia; e

8.2.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

9. DAS INFRAGCOES E SANGOES APLICAVEIS

9.1. Aplica-se o previsto na Lei 14.133/2021, de 1° de abril de 2021.

10. DOS ANEXOS
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10.1. Fazem parie desie Termo de Referéncia os Anexos.
| — Documentacgao exigida para habilitagcao

Il — Estudo técnico preliminar

[ll — Modelo de Proposta

IV — Minuta de Contrato

Nova Santa Rita, 14 de fevereiro de 2025.

A/c—é«///zw

/" Marcelo Moreira Vleg
Presidente
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 Habilitac¢éo juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscri¢do no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condig¢do
de Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdio da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

1.4 inscriciio no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

1.0 decrelo do autorizagdo, eni se tatando de socicdade empresdria estrangena o
funcionamento no Pais;

1.7 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 1971.

1.8 Os documentos acima deverfio estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacio respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
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pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), relerenie a todos os créditos
tributarios federais e & Divida Ativa da Unifio (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4 provas de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5 provas de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.6 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacio de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.
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ANEXQO ii
ETP — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 03/2025

1 — DEFINIGAO E ESPECIFICACAO DAS NECESSIDADES E REQUISITOS

E imprescindivel a utilizacdo de e-mails nos dias atuais, sendo a ferramenta
mais adequada para se manter uma comunicagéo profissional eficiente,
devendo a Cémara oferecer um ambiente individualizado, baseado em

ambiente virtual privado para que cada um desempenhe suas atividades.

Logo se faz necessaria a contratacdo de uma empresa especializada para

Gerenciamento de dominio, caixas postais/provedor/hospedagem de e-mail.

2 — ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE DE BENS E SERVIGCOS

Para o registro do quantitativo analisou-se o numero de servidores que
nossivelmeante venham a utilizar esta ferramenta, nodando ser disponibilizado
um e-mail por servidor ou por gabinete, a ser definido pela presidéncia/mesa

diretoria ou diretoria do ano em questao.

Estima-se o0 maximo de 50 e-mails, com o total de memoéria de 50GB.

3 — ANALISE DE SOLUGOES

A Camara de Vereadores deve oferecer aocs seus servidores/vereadores e-
mails oficiais do érgdo para que possam realizar suas demandas com maior
credibilidade. Tendo em vista o cargo de Técnico em Informatica nao ter sido
preenchido até o momento optou-se por manter os servigos conforme
prestados anteriormente, sendo suficiente para as necessidades do Legislativo
Municipal. A solucado viavel, analisando o custo/beneficio, € a contratagdo de

pessoa juridica para realizagéo dos servigos.
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4 — ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL DA CONTRATAGAO PARA 12 MESES:

-R$4.200,00 (quatro mil e duzentos reais).

5 - DOTACAO ORGCAMENTARIA:

MANUTENCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS:

3339040 — Servigos de tecnologia da informagéo e comunicagéo -PJ

6 — DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Declaro viavel esta contratagéo.

Nova Santa Rita, 13 de fevereiro de 2025.

raga da Silva

Chefe de Gabinete da Presidéncia
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ANEXO iii

MODELO DE PROPOSTA

Dispensa de Licitagao (Lei 14.133/21)

DADOS DO FORNECEDOR

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

E-mail:

Telefone:

Nome do Representante
Legal e n. do CPF:

Microempresa ou empresa de pequeno porte: |

] Sim

] Nao

Descrigéo

Valor mensal

Valor total (12 me-
ses)

Contratacdo de pessoa juridica para
gerenciamento de dominio, caixas
postais, provedor, hospedagem de e-
mails para até 50 (cinquenta) contas.

O valor total (para os 12 meses) é R$

Inclusas todas as despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, quaisquer outras

que incidam ou venham a incidir na execugao dos servicos.

Esta Proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.

Assinatura
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ANEXO Vi
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ..........

A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE NOVA SANTA RITA, érgéo
pUblico, do Municipio de Nova Santa Rita, inscrita no CNPJ/MF sob n.°
94.309.309/0001-01, com sede administrativa na Rua Dr. Lourengo Zaccaro n°
1310, Bairro Centro - Nova Santa Rita — RS, neste ato representado por seu
Presidente, Sr. Marcelo Moreira Viegas, doravante denominado
CONTRATANTE, e a empresa ...... . situada na Rua .... n° ...... . - - ,
CEP: ..... . inscrita no C.N.P.J. do Ministério da Fazenda sob o numero ...... ,
doravante CONTRATADA, por seu representante, Sr. ....... , resolvem firmar o
presente contrato, mediante clausulas e condigbes a seguir enunciadas,
conforme o processo de dispensa de licitagao:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

1.1 - Contratacdo de pessoa juridica para gerenciamento de dominio, caixas
postais, provedor, hospedagem de e-mails para até 50 (cinquenta) contas para
a Camara de Vereadores de Nova Santa Rita/RS.

12 - O presente Contrato se vincula ao processo de dispensa e a proposta
vencedora.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO, REGIME EXECUGAO E CONDIGOES
DE PAGAMENTO:

2.1 — O prazo de vigéncia deste Contrato é de 365 (trezentos e sessenta e
cinco) dias, com inicio na data de assinatura deste contrato, prorrogavel na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

2.2 — O prazo de execugdo é de 3 dias a contar da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogada, na forma da Lei.

2.3 — O preco total contratado é de R$ ....... , a ser pago mensalmente o valor
de R$............. , apos a apresentacgdo da nota fiscal.

2.4.2 — O pagamento sera realizado em no maximo 10 dias a partir da apresen-
tacéo da nota fiscal correspondente. )
CLAUSULA TERCEIRA — SUBCONTRATACAO
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3.1. - E permitida a subcontratacédo parcial do objeio, nas seguinies condigoes:

3.1.1 - A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a
quem incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacéo
técnica necessarios para a execugado do objeto.

3.1.2 - Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a responsabilida-
de integral da Contratada pela perfeita execugéo contratual, cabendo-lhe reali-
zar a supervisao e coordenagédo das atividades da subcontratada, bem como
responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacbes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

CLAUSULA QUARTA — ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

41 - O regime de execugdo dos servicos a serem executados pela
CONTRATADA, os materiais que serdo empregados e a fiscalizagéo pela
CONTRATANTE sé&o aqueles previstos no Termo de Referéncia e seus anexos.
CLAUSULA QUINTA — FISCALIZAGAO E DAS OBRIGACOES

5.1 - A fiscalizagdo da execugdo do objeto sera efetuada por Representante
designado pela CONTRATANTE.

5.2 - As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo aquelas pre-
vistas neste Contrato, no Termo de Referéncia e seus anexos.
CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO

6.1 — No caso de duracéo superior de 12 (doze) meses de contrato, & devido o
reajuste pelo IPCA acumuladc™a cada doze meses;

6.2 — O reequilibrio podera ser realizado, na forma da Lei, mediante prova.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES E DA EXTINGAO CONTRATUAL

7.1 - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacbes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

7.2 - A CONTRATADA sujeita-se as penalidades previstas nos arts. 156 e 162,
da Lei Federal n® 14.133/2021.
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CLAUSULA OITAVA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA E ALTERACAO

8.1 - As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de
recursos especificos consignados na Lei de Orgamento Anual, na dotagao
discriminada; ........ccooooeiiiiiiiiiineen

8.2 - Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124
e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

83 - O CONTRATADO ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8.4 - As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do termo de contrato.

8.5 - Registros que n&do caracterizam alteragdo do contrato podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebragéo de termo aditivo, na
forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA NONA - FORO

da | &t - - | ~
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).1 — Os casos omisscs serdo resolvidos na forma da LEI, €im espedial a LCi

.

Federal n°® 14.133/2021, ficando eleito o foro do CONTRATANTE para
solucionar as duvidas decorrentes do contrato na via judicial.

E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em
trés vias de igual teor e forma.

Nova Santa Rita/RS, .... de de 2025.

Pré\s/ente da Camaraée’é dores:

Contratado:

Testemunha: Testemunha:

CPF: CPF:



