ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA DE VEREADORES DE NOVA SANTA RITA
R.a Dr. Lourengo Zéaccaro, 1310 — Centro — CEP. 92480.000
Fone: (051) 3479.1444 — 3479.1149/e-mail: secretaria@cmnovasantarita.rs.gov.br

TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICOES POR
DISPENSA ELETRONICA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 20/2025

DISPENSA DE LICITACAO

1. OBJETO

O objeto da preseite dispensa de licitagdo ¢ a aquisigio de material de consu-
mo/material de expediente para a CAmara de Vereadores de Nova Santa Rita, conforme
descri¢do detalhada do Estudo Técnico Preliminar, Anexo I.

1.1 ESPECIFICACAO DO OBJETO

Os produtos devem conter validade minima de 9 meses.

1.2 PREVISAO ORCAMENTARIA

1.2.1. Para o fim do disposto no art. 16, I, da Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio
de 2000 e para efeito da realizagdio da aquisigdo, a despesa decorrente do processo tem
adequacgiio orgameniéria e financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual —
PPA, com a Lei de Diretrizes Orgamentéria — LDO e Lei Orgamentdria Anual - LOA,
sendo constatada a :xisténcia de dotagfo or¢amentaria para o exercicio de 2024, con-

forme abaixo discririinado:

Dotag#o orgamentéria: 333903 — MATERIAL DE CONSUMO
Material de Expedieate — 333903016
2. DA CONTRATACAO

De acordo com o ait. 75, inciso II, da Lei n. 14.133/21, a formalizagdo da contratag¢o

do servico deve ser realizada nos termos do art.95, da Lei Federal n. 14.1333/21.

3. JUSTIFICATIVA

A presente compra se faz necessaria por termos um numero pequeno de material de ex-
pediente disponivel. nfio havendo mais cartuchos para impresséio para as impressoras
HP664 ¢ HP667. Com a nova Legislatura e reorganiza¢fio dos gabinetes houve uma

distribui¢sio dos matzriais de expediente, sendo necessaria a reposi¢ao do estoque.

4. DO LOCAL E CONDICOES DE FORNECIMENTO
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Os materiais deverdo ser entregues em até 15 dias tteis apos a confirmagéo pela Camara
de Vereadores atrav:s do envio da ordem de compra, na Sede do Poder Legislativo Mu-
nicipal, cito Rua Ds. Lourengo Zaccaro, 1310, Centro, Nova Santa Rita/RS, em uma
Unica vez, dentro do horario de funcionamento, combinado o horario com o responsavel

pela fiscalizagdo.

5. CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

Os servigos e/ou bers serfio recebidos:

a) definitivamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo detalhado, quindo verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

b) os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em desa-

cordo com o solicitado.

6. FORMA DE PAGAMENTO

6.1. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando o nimero
da conta corrente, agéncia e banco, que sera atestada pelo profissional expressamente
designado.

6.2. O pagamento scrd efetuado 10 (dez) dias ap6s o cumprimento dos subitens anterio-
res.

6.3. No caso de incotrecdio nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura,
serdo devolvidos 8 CONTRATADA para as corre¢des necessarias, ndo respondendo a
CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de atraso na liquidagdo dos pa-
gamentos correspondentes, quando este se der por culpa da CONTRATADA.

6.4 A liberagdo do pagamento ficard condicionada a verificagdo da situagdo da CON-
TRATADA em relagdo as condigBes de habilitago e qualificagio exigidas, cujo resul-

tado serd impresso ¢ juntado aos autos do processo.

7. DAS OBRIGACDES
7.1 DA CONTRATADA
7.1.1. Fornecer os 1r ateriais e executar os servigos nas condi¢des estipuladas, no prazo e

local indicados no contrato em estrita observancia das especificagdes do Estudo Técnico
Preliminar e deste T zrmo de Referéncia.

7.1.2 Apresentar os Jdocumentos exigidos nos Anexos.
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7.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servigos e dos materiais
fornecidos;

7.1.4.0 dever previsto no subitem anterior implica na obrigagéo de, a critério da Admi-
nistracfo, substituir, corrigir ou reparar, as suas expensas os materiais/servicos com ava-
rias ou defeitos, ou (ue nfo atendam as exigéncias previstas no projeto e na proposta;
7.1.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragéo, inerentes ao obje-
to da presente aquisi¢ao;

7.1.6 Comunicar a /Administracio no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data combinada pare a entrega dos materiais e dos servigos, os motivos que impossibili-
tem o cumprimento 1o prazo previsto, com a devida comprovagio; e

7.1.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, quaisquer

outras que incidam ou venham a incidir na execugdo dos servigos.

8.2 DA CONTRATANTE

8.2.1. Receber provisoriamente os materiais ¢ servigos, disponibilizando local, data e
horério;

8.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais e servi-
cos fornecidos com as especificagdes constantes neste Termo do Referéncia; e

8.2.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

9. DAS INFRACO!iS E SANCOES APLICAVEIS
Aplica-se o previsto na Lei 14.133/2021, de 1° de abril de 2021.

10. DOS ANEXOS
Fazem parte deste Termo de Referéncia os Anexos I (ETP) e II (Documentagéo
Habilitagéo).

Nova Santa Rita, 16 de abril de 2025.

M/ivé S Lo

Marcelo Moreira Vlegas
Presidente
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ANEXO I
ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
PARA AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE
PROCESSO ADMINISTRATIVO 20/2025
1 - DEFINICAO E ESPECIFICACAO DAS NECESSIDADES E REQUISITOS

A presente compra se faz necessaria por termos um nimero pequeno de material de
expediente disponiv:l, ndo havendo mais cartuchos para impressdo para as impressoras
HP664 e HP667. A nda, com a nova Legislatura e reorganizagdo dos gabinetes houve
uma distribui¢do dos materiais de expediente, sendo necessdria a reposi¢do do estoque.
Optou-se por realizar a compra através de uma dispensa eletronica, pela plataforma
BLL.

2 — ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE

Para o registro do juantitativo analisou-se o estoque atual e o histérico das ultimas
compras realizadas.

Recomenda-se a compra de produtos para o abastecimento de pelo menos 6 meses
(valores referéncia conforme orcamento estimado):

N° Objeto Quantidade | Valor Valor
unitario total

Bloco de Post-it, tamanho Sx4cm ¢/
1 embalagem com 4 blocos, para |20 R$5,19 R$103,80
recados auto adesivos, cores sortidas. | embalagens

Clips N.° 2/0, em arame de ago
2 revestido, caixa C/ 100 unidades, | 4 caixas R$7,76 R$31,04
(niquelados), com informagdo do
revestimento na embalagem.

Clips N.° 4/0, em arame de ago
revestido, caixa C/ 50 unidades, com | 3 caixas R$8,60 R$25,80
informagdo do revestimento na
embalagem.

(8]

Grampos para grampeador
4 galvanizados, n? 26/6 com protegdo 5 caixas R$S5,64 R$28,20
antiferrugem confirmada na
embalagem, caixa com 5.000
unidade.

Pasta A-Z, com Miolo de Metal,
5 tamanho pare folha A4, cor preta 10 unidades | R$21,50 | R$215,00

TESOURA - em ago inoxidéavel,
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cabo de polipropileno preto, rebite
maci¢o, tamanho médio, medida
aproximada z0cm.

5 unidades

R$14,88

R$74.,40

Pilha Alcalina AAA, 1,5 Volts ou
pilha palito, inede apenas 44,5mm de
comprimento e 10,5mm  de
didmetro; Capacidade: 1000mAh a
1200mAh;

- Composigdo:  Didxido  de
Manganés, Zinco, Hidréxido de
Potassio, Aco Inoxidavel, Agua,
Grafite e outros, blister com 4
pilhas.

15 unidades

R$7,69

R$115,35

Pilhas AA, alcalinas, blister com 4
pilhas fornec:ndo uma tenséo de 6 V,
Tipo de pilha: Bateria Alcalina,
duravel e 6tiino custo beneficio.

08 unidades

R$6,77

R$54,16

Cartolinas - Gramatura: 140g,
Formato: - £00mm x 660mm. Cor:
Verde.

100
unidades

R$1,17

R$117,00

10

Cartolinas - Gramatura: 140g,
Formato: - $00mm x 660mm. Cor:
Rosa.

50 unidades

R$1,46

R$73,00

11

Colchete n® 5 — caixa com 72
unidades, Produto também conhecido
como " bailasina ", em chapa de ago,
didmetro aproximado da cabega: 9
mm, comprimento aproximado da
perna: 25 mni.

5 caixas

R$6,35

R$31,75

12

Cartucho HP 664 XL Cor: Preto
Produto 100% Novo Original
Quantidade de Tinta: 8,5 ml
Rendimento médio: 480 paginas**

12 unidades

R$119,61

R$1.435,32

13

Cartucho HP 664 XL Colorido
Produto 100% Novo Original
Quantidade de Tinta: 8,5 ml
Rendimento médio: 480 paginas™*

10 unidades

R$169.00

R$1.690,00

14

Cartucho de Tinta HP 667XL Preto
Advantage de Alto Rendimento
Produto Oriczinal;

Conteudo: 8,5ml; Rendimento de
paginas: aprox. 480 paginas

10 vnidades

R$156,24

R$1.562,40

15

Cartucho dz Tinta HP 667XL
colorido  Advantage de  Alto
Rendimento  Produto  Original,;

08 unidades

R$139,49

R$1.115,92
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Contetdo: §,5ml; Rendimento de
paginas: aprox. 480 paginas

16

Canetas Ponta Grossa Cristal azul,
caixa com 50 unidades; Produto ideal
para uma escrita precisa ¢ delicada;
Ponta de 1.0mm; Tampa e plug da
mesma cor da tinta; Bola de
Tungsténio, ¢sfera resistente.

- Corpo hexagonal que assegura o
conforto na escrita e transparente
para visualizagfo da tinta; tinta de
alta qualidadz, que seca rapidamente
evitando borides na escrita.

01 caixa

R$36,80

R$36,80

17

Grampeador para papéis de mesa,
metalico, para grampos 26/6; para até
30 folhas

5 unidades

R$22,62

R$113,10

18

Envelope Pardo para folha A4 -
Tamanho: 229x324 mm (A4);
indicado pera uso doméstico e
também em escritérios; auxilia na
organizacdo e arquivamento de
documentos.

100
unidades

R$0,47

R$47,00

19

Papel  braico A4,  180g/m?
210mmx297mm, pacote com 50
folhas.

4 pacotes

R$14,80

R$59,20

20

Etiqueta brenca, A4, Inkjet+laser,
pacote com 25 folhas.

4 pacotes

R$32,31

R$129,24

21

Pen drive 16GB, compativel com
Windows ¢ MAC OS 9.0 e
superiores, conexdo USB 2.0.

2 unidades

R$29.,48

R$58,96

22

Pen drive 255GB, conexdo USB 3.2,
compativel com USB 2.0 e com
Windows ¢ MAC OS 9.0 e
superiores, velocidade de leitura de
150 MBS.

1 unidade

R$130,00

R$130,00

23

Cabo Adaptador Usb 3.0 Hd com
saida SATA, 3.5” ¢ 2.5”, com fonte.

1 unidade

R§$111,00

R§$111,00

24

Mouse pad com apoio ergondmico
em gel, antiderrapante, impermeavel,
resistente a manchas.

5 unidades

R$34,00

R$170,00

25

Folha de oficio A4, branca, pacote
com 500 unidades, 75gramas

50 pacotes

R$19,80

R$990,00

26

Livro ata, capa dura na cor preta, 100
folhas pautadas e numeradas,
205mmx300mm,  papel  offset,
gramatura 56g/m>

4 unidades

R$16,28

R$65,12

27

Caderno brochura capa dura, 96
folhas pautadas, 140mmx200mm.

3 unidades

R§$7,99

R$23,97
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Cor: Verde

28

Caderno brochura capa dura, 96
folhas pautadas, 140mmx200mm.
Cor: Vermello

2 unidades

R$7.44

R$14,88

29

Caderno brochura capa dura, 96
folhas pautadas, 140mmx200mm.
Cor: Amarelo

1 unidade

R$7.99

R$7,99

30

Caderno brochura capa dura, 96
folhas pautadas, 140mmx200mm.
Cor: Preto

3 unidades

R$7,99

R$23,97

31

Pasta sanfonada plastica com 12
divisérias, tamanho A4. Cor: branca
ou cristal.

5 unidades

R$22,59

R$112,95

32

Envelope tamanho carta,
1T4mmX162mm, liso (sem
marcagdo de selo, destinatario ou
remetente) 2mbalagem com 100
unidades. Cor: Rosa.

1 unidade

R$59,99

R$59,99

33

Envelope tamanho carta,
114mmX162mm, liso (sem
marcagdo dec selo, destinatario ou
remetente) 2mbalagem com 100
unidades. . Cor: Creme.

lunidade

R$59,99

R$59,99

34

Envelope tamanho carta,
114mmX162mm, liso (sem
marcacdo de¢ selo, destinatdrio ou
remetente) 2mbalagem com 100
unidades. Cor: Azul.

1 unidade

R$59,99

R$59,99

Envelope saco kraft, 162x229mm,
liso (sem marcacdo de selo,
destinatario ou remetente)
embalagem com 100 unidades. Cor:
Natural.

250
unidades

R$52,35

R$52,35

36

Envelope tamanho carta,
114mmX162mm, liso (sem
marcagdo de selo, destinatario ou
remetente).ernbalagem  com 100
unidades. Cor: Branco.

3 unidades

R$17,58

R$52,74

37

Envelope tamanho carta,
114mmX162mm, liso (sem
marcagdo de¢ selo, destinatario ou
remetente) 2mbalagem com 100
unidades. Cor: Preto.

1 unidade

R$59,99

R$59,99

Canetas em gel 1.0mm, Blister com 3
cores, Branco/Prata/Dourado.

1 unidades

R$16,90

R$16,90

39

Carimbo datador automatico,
material plas ico/borracha, impressdo

1 unidade

R$59,97

R$59,97
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25x3,8mm, preto, compacto, com
data no miniino até 2034.

Bateria recarregavel 250m Ah, 9v 1 unidade R$23,25 R$23,25
40

3 - ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL DA COMPRA

Para realizacdo desta compra estima-se que o gasto nfo sera superior a R$ 9.212,49
(nove mil duzentos > doze reais e quarenta e nove centavos), levando em consideragéo
as especifica¢des dos produtos descritos e valores de mercado.

4 - DOTACAO ORCAMENTARIA
Dotagéo orcamentaria: 333903 — MATERIAL DE CONSUMO
Elemento: 333903016 — MATERIAL DE EXPEDIENTE

5-DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Declara viavel esta compra.

Nova Santa Rita, 15 de abril de 2025.

Luiz Ademir Simmi

Diretor Adjunto
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ANEXO II

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 Habilitagfo juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscri¢do no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando Je Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigéo
de Microempreendedor Individual - CCMEL cuja aceitagfio ficard condicionada a
verificagfo da autenicidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELIL: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Juntn Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdrio de seus administradores;

1.4 inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

1.6 decreto de autcrizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7 No caso de socicdade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 3.764, de 1971.

1.8 Os documentos acima deverfio estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolida¢8o respeciiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:
2.1 prova de inscri¢fo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Ceral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais ¢ a Divida Ativa da Unifo (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

2.3 prova de regular dade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresenta¢do de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VI[-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5 prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.6 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao oojeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentagfo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.




